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RESOLUCION EXENTA Ne:

SANTIAGO, {7 MAR 2015

VISTO:  HOYSE RESOLVIO LO QUE SIGUE

Lo dispuesto en el Decreto con Fuerza de Ley N° 1/19.653,
del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, de
2000, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional
de Bases Generales de la Administracion del Estado; en Ia
Ley N° 19.880, que Establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la
Administracion del Estado; en la Ley N° 20.530, que Crea el
Ministerio de Desarrollo Social y Modifica Cuerpos Legales
que Indica; en el Decreto Ley N° 1263 de 1975, Orgénico de
Administracién Financiera del Estado; en la Ley N° 20,798,
de Presupuestos del Sector Publico correspondiente al afio
2015; en la Resolucion N° 1600, de 2008, de la Contraloria
General de la Republica, que Fija Normas sobre Exencioén
del Tramite de Toma de Razon.

CONSIDERANDO:

Que, en el marco de mejoramiento de la calidad de los
procesos, la Division de Cooperacion Publico-Privada en
coordinacién con la Divisién de Administracion y Finanzas
de la Subsecretaria de Evaluacién Social, ha elaborado un
nuevo Manual de Procedimientos Proyectos de Fondo de
[niciativas para la Superacion de la Pobreza,

Que, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3° la Ley
N° 19.880, que Establece Bases de los Procedimientos

. Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la

Administracién del Estado, el presente manual deber ser
aprobado mediante acto administrativo.

Que, vistas las facultades conferidas por la Ley,



A

RESUELVO:

1°  APRUEBASE el Manual de Procedimientos Proyectos de Fondo de Iniciativas para la
Superacién de la Pobreza, elaborado por la Division de Cooperacion Publico-Privada en
coordinacién con la Divisién de Administracion y Finanzas de la Subsecretaria de Evaluacién
Social, del Ministerio de Desarrollo Social.

2° DEJASE constancia que el Manual que por el presente instrumento se aprueba es ¢
siguiente:

" Ministerio do
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Manual de Procedimientos
Proyectos de Fondo de Iniciativas
para la Superacion de la Pobreza

INTRODUCCION

La Divisién de Cooperacién PUblico-Privada (DCPP) en coordinacién con la Divisién de
Administracion y Finanzas, a través de la Seccién de Control de Transferencias, atendiendo a
las necesidades de los distintos estamentos con que se relacionan a nivel central y con otros
organos de la Administracién del Estado o con entidades privadas sin fines de lucro, ha
confeccionado el presente manual con el propdsito de clarificar el trabajo operativo de las
actividades asociadas a los Convenios de Transferencias de Recursos a través del Fondo de
Iniciativas para la Superacion de la Pobreza, el cual tiene por objeto el financiamiento de
Planes o Programas en materia de equidad y/o desarrollo social, especialmente aquellas
destinadas a erradicar la pobreza y brindar proteccion social a las personas o grupos
vulnerables, ejecutados por personas juridicas del sector privado que no persigan fines de
lucro y otras entidades publicas, identificando las principales etapas y procesos asociados,
con los respectivos organismos responsables de su desarrollo. Parte de estos recursos
podran ser asignados directamente por el Ministerio de Desarrollo Social.

Marco Regulatorio

a. La Ley de Presupuestos del Sector Publico contempla en la Partida 21, Capitulo 09,
Programa 01, Subtitulo 24, item 01, Asignacién 029, el Fondo de Iniciativas para la
Superacion de la Pobreza, el cual tiene por objeto el financiamiento de Planes o Programas
en materia de equidad y/o desarrollo social, especialmente aquellas destinadas a erradicar la
pobreza y brindar proteccién social a las personas o grupos vulnerables.

b. La Resolucion N° 759 afio 2003, de la Contralorfa General de |a Repdblica, que Fija
Normas de Procedimientos sobre Rendiciones de Cuentas.

Marco de Referencia

La Ley de Presupuestos del Sector Pliblico, contempla en la Partida 21, Capitulo 09,
Programa 01, Subtitulo 24, item 01, Asignacion 029, el Fondo de Iniciativas para la
Superacion de la Pobreza, el cual tiene por objeto el financiamiento de Planes o Programas
en materia de equidad y/o desarrollo social, especialmente aquellas destinadas a erradicar la
pobreza y brindar proteccién social a las personas o grupos vulnerables, ejecutados por
personas juridicas del sector privado que no persigan fines de lucro y otras entidades publicas

Para efectos de este Manual se entendera por:
Ley: La Ley de Presupuestos del Sector Publico vigente.

Concurso: Proceso establecido para la seleccién de proyectos a ser financiados por el Fondo
de Iniciativas para la Superacion de la Pobreza (FISP), de conformidad con las Bases
Técnicas y Administrativas creadas para dicho proceso concursal. Los proyectos financiados
deben tener por finalidad mejorar las condiciones de vulnerabilidad a personas y familias que
viven en situacién de pobreza.

Pre-calificadores: Profesionales designados para precalificar los proyectos declarados
admisibles en el concurso. Los Evaluadores seran los profesionales del Departamento de
Sociedad Civil de la Divisién de Cooperacién Publico Privada (DCPP), y dependiendo del
numero de propuestas declaradas admisibles se sumara el Departamento de Desarrollo
Inclusivo, y luego de las otras Divisiones de la Subsecretaria de Evaluacion Social, con
calidad juridica a planta, contrata o agente publico, a fin de cumplir con los plazos
establecidos en las bases del Concurso.



Pre-calificacion Técnica: Proceso que sera realizado por los pre-calificadores, en el cual se
revisaran los proyectos declarados admisibles del Concurso, asignando puntajes y sus

respectivas justificaciones por cada criterio de evaluacion establecido en las bases del
Concurso.

Evaluacién Técnica: Proceso que sera realizado por una Comisién Evaluadora, [a que
definira el puntaje de calificacion final de cada proyecto, en base a las precalificaciones.

Comisién Evaluadora: Sera conformada por la Jefa de la Division de Cooperacion Publico
Privada junto a aquellas jefaturas de Divisién de |a Subsecretaria de Evaluacién Social que
sean definidas por las bases del Concurso. Utilizard como sustento para su evaluacién la
Planilla de Precalificaciéon generada como producto del proceso de precalificacion técnica,
entregando la nota final a los proyectos y definiendo los proyectos adjudicados.

Etapas del Concurso del Fondo de Iniciativas para la Superacién de la Pobreza

Convocatoria

La Convocatoria es el proceso mediante el cual, previa constatacion de disponibilidad
financiera, la Subsecretaria de Evaluacion Social invita a participar de un proceso concursal a
potenciales instituciones interesadas en desarrollar proyectos que digan relacion con la linea
de ejecucién de Iniciativas para la Superacién de la Pobreza. En esta Convocatoria,
aprobada mediante acto administrativo, se considerar al menos lo siguiente:

. Montos de recursos concursables.

. Requisitos legales, administrativos y técnicos que deben cumplir los proponentes.
. Limites maximos de financiamiento por proyecto.

Postulacion

El' lugar y plazos de postulacién para la presentacion de los proyectos quedan estipuladoé en
las respectivas Bases Técnicas y Administrativas del Concurso.

En términos generales, las postulaciones, deben cumplir con:

. Entrega de Formulario de Presentacién de Proyecto: Todo proyecto debe ir
acompafiado de un Formulario de Presentacion de Proyecto, el cual se define en |as Bases
Técnicas y Administrativas del Concurso.

. Requisitos obligatorios: Para que el proyecto sea considerado admisible, los

postulantes deben cumplir con todos [os requisitos que se exigen en las Bases Técnicas y
Administrativas del Concurso.

Admisibilidad:

Una vez cumplidos los plazos estipulados en las Bases Técnicas y Administrativas del
Concurso para la publicacién y cierre de las postulaciones, se da inicio a los procesos de
admisibilidad, precalificacion y evaluacion, y adjudicacion de los proyectos. Este proceso se
conforma por un conjunto de actos que tienen por finalidad controlar y verificar el
cumplimiento de los requisitos y formalidades de postulacion exigidos en las Bases del
Concurso, lo que debe ser reflejado a través de una Ficha de Admisibilidad, firmada por
quienes hayan intervenido en la revisién. Para aquellos proyectos que clasifiquen como
“Admisibles”, se debera informar: Nombre de la organizacion postulante y su RUT, nombre
del proyecto, Region de ejecucion, cumplimiento de entrega de antecedentes, los cuales son
revisados por el equipo técnico designado para ello, con la finalidad de certificar su
cumplimiento.

Por su parte, para aquellos proyectos que clasifiguen como “Inadmisibles”, se debers
informar: Nombre del proyecto, organizacién postulante y el o los motivos por los cuales han
sido declarados inadmisibles.
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Tanto la condicién de proyecto “Admisible” como aquellos “Inadmisibles”, seran declarados
mediante acto administrativo dictado al efecto por la Subsecretaria de Evaluacién Social, y
notificado a las instituciones que participen del proceso.

Solicitud de reconsideracién de admisibilidad

Las Bases de cada Concurso podran contemplar mecanismos para la reconsideracién de
admisibilidad de parte de las organizaciones. En caso que se contemple dicha posibilidad, se
deberd expresar de manera clara al menos: los plazos involucrados, la forma de notificacion y
los requisitos formales que se exigiran para hacerla efectiva, sin perjuicio de otros conceptos
que la Subsecretaria de Evaluacién Social considere pertinente exigir seguln la naturaleza del
Concurso.

Precalificacién y Evaluacion Técnica

Una vez publicados los resultados de |a reconsideracién de admisibilidad, un equipo técnico
del Departamento de Sociedad Civil de la Divisién de Cooperacién Pdblico Privada, v,
dependiendo del nUmero de propuestas declaradas admisibles, del Departamento de
Desarrollo Inclusivo de esa Division, asi como de otras Divisiones si fuera necesario, de Ia
Subsecretaria de Evaluacion Social del Ministerio de Desarrollo Social procedera a
precalificar los proyectos presentados y declarados admisibles dentro del plazo establecido en
las Bases, y a partir de los criterios técnicos y ponderaciones establecidos en ésta,

La Division de Cooperacién Publico Privada debera citar a reunion a una Comisién
Evaluadora, compuesta por la Jefa de la Divisién de Cooperacién Publico Privada o a quien
ella designe en su representacién y aquellas jefaturas de Divisién de |a Subsecretaria de
Evaluacion Social que sean definidas por las bases del Concurso. En dicha reunion deberan
definir la distribucién de los proyectos a los evaluadores designados y las fechas de entrega.

Posteriormente, la Division de Cooperacién Publico Privada citard a los evaluadores de
proyectos para sefialar los criterios, herramienta de seguimiento y Pauta de Precalificacién a
utilizar en el proceso, donde seran explicados claramente cada una de las etapas y
responsabilidades. Se distribuira a los evaluadores, mediante memorandum, los proyectos a
precalificar, indicando el nimero de proyectos asignados y plazo para la revision. Los
evaluadores deberan evacuar por cada proyecto evaluado una Ficha de Precalificacién
Técnica, la que contendra, a lo menos: nombre de la institucién postulante, nombre del
proyecto, region de ejecucion, puntaje de cada uno de los criterios establecidos y las
observaciones que den fundamento a dicho puntaje. La Divisién desarrollara una Planilla de
Precalificacion que sistematice dicha informacién para la totalidad de proyectos precalificados.

Para realizar la evaluacién técnica, la Comision Evaluadora revisara |a Planilla de Evaluacion,
y podra hacer consultas a los precalificadores respectos de sus puntajes y observaciones. La
Comision establecera la calificacion definitiva de los proyectos y su prelacién indicando el
nombre de la institucién, su RUT, nombre del proyecto y la regién de ejecucién. Dicha
evaluacion quedard establecida en un Acta de Evaluacién Técnica, firmada por los
integrantes de la = Comision, la cual sera publicada en el sito web
http://sociedadcivil.ministeriodesarrolIosocial.qob.cll,

Adjudicacion

Efectuado el proceso de evaluacion técnica, se procedera a adjudicar por medio de acto
administrativo a aquellos proyectos que hayan obtenido un puntaje igual o mayor al puntaje
de corte sefialado en las Bases Técnicas y Administrativas del Concurso para este efecto. Sj
existen mas proyectos que cuenten con puntaje para ser adjudicados que recursos
disponibles, se procedera a adjudicar en orden de mayor a menor puntaje obtenido.

El acto administrativo a que se hace mencién en el parrafo anterior, sera publicado por el
Ministerio en la pagina web http://sociedadcivil.ministeriodesarrollosocial.qob,ci. seglin el
cronograma establecido en las Bases del Concurso que se trate,




Solicitud de reconsideracion de adjudicacién

Las Bases de cada Concurso podran contemplar mecanismos para la reconsideracién de
adjudicacién de parte de las organizaciones. En caso que se contemple dicha posibilidad, se
~debera expresar de manera clara al menos: los plazos involucrados, la forma de notificacién y
los requisitos formales que se exigiran para hacerla efectiva, sin perjuicio de otros conceptos
que la Subsecretaria de Evaluacién Social considere pertinente exigir segln la naturaleza del
Concurso. :

Concluido el proceso, el Ministerio procedera a publicar [os resultados de las
reconsideraciones presentadas, y las observaciones que den fundamento a tal decision, en la
pagina web del Ministerio de Desarrollo Social
http://sociedadcivil.ministeriodesarroHosocial.qob.cl, segun el cronograma establecido en las
Bases del Concurso que se trate.

Sobre los Convenios de Transferencia de Recursos

En el Convenio que se suscriba entre el Ministerio y la entidad adjudicataria debera estipular,
a lo menos, las acciones a desarrollar, plazos y la forma de rendir cuenta del uso de los

balance y su memoria anual de actividades.

Quedando estipulado que los recursos no podran ser utilizados en otras actividades a las ya
definidas en el proyecto adjudicado

Garantia

A fin de garantizar el fiel, oportuno y cabal cumplimiento de las obligaciones que se deriven
del Convenio, las instituciones adjudicatarias deberan concurrir a la Oficina de Partes del

del plazo establecido por las Bases para efectos de entregar una garantia, a nombre del
Ministerio de Desarrollo Social - Subsecretaria de Evaluacion Social, RUT 61.980.240-3, la
que debera ajustarse a los requisitos establecidos en las Bases.

Para ello, el Ministerio se contactara via correo electrénico o teléfono con las instituciones

adjudicatarias para recordar los plazos y procedimiento administrativos, a fin de no tener
retrasos ni errores.

Una vez recepcionado el documento, dentro de los plazos correspondientes, éste sera
enviado a la Divisién de Administracion y Finanzas de la Subsecretaria de Evaluacion Social
para su revision, aprobacion y posterior custodia en la Seccion de Tesoreria.

Suscripcién de Convenios de Transferencia de Recursos

Una vez que la garantia ha sido recepcionada conforme y se encuentra en custodia, se
procedera a la firma el Convenio entre Ia institucidn adjudicataria y el Ministerio de Desarrollo
Social, y posteriormente se dicta el acto administrativo que aprueba el citado Convenio.

Transferencia de Recursos

, de acuerdo a|
procedimiento establecido para esta materia en e Memorandum DAF N° 124 de fecha 05-08-
2013 y en los Convenios suscritos con cada institucion para efectos de iniciar Ia gjecucion del
proyecto.
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Es requisito indispensable para transferir los recursos comprometidos, que la Institucién
adjudicataria no registre saldos por rendir vencidos y/o se encuentre en incumplimiento en [a
presentacion de informes financieros con el Ministerio, de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucion N° 759, de 2003, de la Contraloria General de la Republica. Para ello, debe
realizarse dentro de esta etapa una Verificacién de la situacion de saldos por rendir
vencidos y el cumplimiento en la presentacién de informes financieros. Dicha
verificacion se lleva a cabo por el Departamento de Finanzas de la Division de Administracion
y Finanzas, la cual sera solicitada via correo electrénico por la Divisién de Cooperacion
Publico Privada. El Departamento de Finanzas, a través de su Seccion de Control de
Transferencias, remitira a través de la misma via el resultado de la revisidon a Ia fecha
solicitada.

Modificaciones

En caso que las Bases Técnicas y Administrativas del Concurso contemplen la posibilidad de
realizar modificaciones al proyecto adjudicado en determinadas materias, dichas Bases deben
indicar el procedimiento que se utilizara para ello, junto con los requisitos que se deben
cumplir, y la autoridad que sera competente para resolver los requerimientos que se efectlen
al respecto. Pero, en ningln caso podra alterar la naturaleza y objeto del proyecto.

Supervision y Seguimiento del Convenio

El Ministerio de Desarrollo Social —a través de la Division de Cooperacion Publica Privada y la
Division de Administracién y Finanzas de |a Subsecretaria de Evaluacion Social- realiza |a
supervision técnica y financiera de la gjecucion de los proyectos, ajustandose a lo establecido
en los términos de las Bases del Concurso y el Convenio de Transferencia suscrito, pudiendo
en casos eventuales delegar dichas facultades a las Secretarias Regionales Ministeriales de
Desarrollo Social.

En caso de no estipularse el plazo de revision de los Informes Técnicos de Avance, dicho
proceso sera de hasta 15 dias habiles, lo cual debera notificarse formalmente a los ejecutores
las observaciones si es que las hubiere.

Sobre las Rendiciones de Cuenta e Informes Técnicos de Avance y Final

A lo largo de la ejecucion del proyecto, y al momento de cierre de| mismo, el Ejecutor debera
entregar a la Contraparte Técnica Informes Técnicos de Avance y Final, de conformidad con

lo establecido .en las Bases del Concurso y el Convenio de Transferencia de Recursos
suscrito.

Asimismo, el Ejecutor debera entregar Informes Mensuales de Inversién y un Informe de
Inversién Final, en los plazos y forma establecidos en las Bases del Concurso y el Convenio
to, los que seran analizados, revisados Yy contabilizados,
por la Divisién de Administracion y Finanzas, informando posteriormente el resultado de Ia
revisién al ejecutor.

Para la revision del cumplimiento de los Convenios, Y para apoyo colaborativo, la Divisién de
Cooperacién Pblico — Privada confeccionara una Ficha de seguimiento de los compromisos
establecidos,

El seguimiento se desarrollara para.cada informe recibido por el encargado técnico de |Ia
DCPP y se cumpliran con las fechas de respuesta a los ejecutores,

Cierre del Proyecto

Una vez ejecutado el proyecto, la institucion debera entregar, dentro los plazos establecidos
en el Convenio, los Informes Técnico Final y Financiero o de Inversién Final sefialados en las
Bases Administrativas y Técnicas del Concurso, los cuales deben cumplir con lo estipulado en
dicho Convenio.



Los informes técnicos y de inversién deberan ser revisados por las Contrapartes Técnica y
Financiera quienes podran realizar observaciones si las hubiere, en los plazos que indique el
Convenio para tal efecto.

Para efectuar el cierre de un proyecto la Institucion debe haber dado cumplimiento a la
rendicion de la totalidad de los recursos transferidos para la ejecucién de la iniciativa y ala
restitucion de saldos no ejecutados y gastos rechazados, en virtud del Convenio, el Ejecutor
debera efectuar la devolucion de éstos recursos, a través de un depdsito realizado a la cuenta
corriente de la Subsecretaria de Evaluacién Social del Ministerio de Desarrollo Social, definida
para estos efectos,

El Ministerio de Desarrollo Social debera aprobar el cierre del proyecto, mediante un acto
administrativo, sobre |a base de |a revision y analisis de los informes sefialados.”

3° DEROGASE la Resolucion Exenta N° 04, de 17 de enero de 2014, de la Subsecretaria
de Evaluacién Social, del Ministerio de Desarrollo Social, que Aprueba Manual de
Procedimientos Proyectos de Fondo de Iniciativas para la Superacion de Ia Pobreza, a contar
de la fecha de vigencia de la presente resolucin.

4° REMITASE copia de la presente Resolucion a la Subsecretaria de Evaluacion Social; a
la Fiscalia; a la Division de Cooperacién Publico Privada, de la Subsecretaria de Evaluacién

Social; a la Division de Administracién y Finanzas, de la Subsecretaria de Evaluacion Social;
y a la Oficina de Partes.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

JEIDI BERNER HERRERA
SUBSECRETARIA DE EVALUACION SOCIAL

Distribucion:

Gabinete Sra. Subsecretaria de Evaluacién Social,

Sra. Danae Mlynarz P., Jefa Divisidn Cooperacion Publico Privada, de la Subsecretaria de Evaluacion Social,

Sr. Gabriel Monsalve L., Jefe de Divisién de Administracion y Finanzas, de la Subsecretaria de Evaluacién Social,
Archivo Fiscalia.

Oficina de Partes.
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LO QUE COMUNIGQO A UD. PARA_SU CONOCIMIENTO

Luis Alejandro Uribe Gasca
JEFE (S) OFICINA DE PARTES Y ARCHIVOS



