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Transferencias

Rendicion de Cuentas
Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superacion de la Pobreza

Las transferencias son aquellas que se efectuan a titulo de
. , subvenciones o subsidios, para el financiamiento de acciones
| destinadas a cumplir determinadas actividades o fines especificos,
y en las cuales no existe una contraprestacion de bienes o servicios
gue deban practicar tales entes en beneficio del organismo publico
gue les hace entrega de los fondos respectivos.

Dictamenes N° s 55.874, de 2004 y 38.921, de 2008, de la Contraloria General de la Republica

Concepto

e Ley N° 10.336, de Organizacion y Atribuciones de la Contraloria General
de la Republica (CGR) (Art. 85 en adelante)

e DL 1.263, Organico de Administracion Financiera del Estado (Art. 55 en
adelante)

e Resolucion N° 30 de 2015, de CGR, sobre Rendicién de Cuentas

e Resolucidn Exenta N° 03 del 10 de enero de 2014 de la Subsecretaria de
Evaluacidn Social, que Aprueba Manual de Procedimiento de Rendicion de
Cuentas de Proyectos del Fondo de Iniciativas para la Superacion de la
Pobreza

e Jurisprudencia de Contraloria General de la Republica
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Rendicion de Cuentas

Rendiciéon de Cuentas

Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superacion de la Pobreza

Concepto

Objetivo

Alcance
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Instrumento a través del cual las personas encargadas
de la administracion de los recursos por parte de |la
Institucion Ejecutora, informan documentadamente la
forma como se ha llevado a cabo el manejo de los
ingresos y egresos de los recursos transferidos desde
este Ministerio, resguardando su correcta ejecucion

Dar a conocer la recepcion de los fondos publicos, su
custodia, administracion y pago de los gastos
efectuados

Debera comprender |a totalidad de las operaciones
financieras que efectua cada Institucion ejecutora para

el desarrollo del Proyecto
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Atributos de las Rendiciones de Cuentas
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Legalidad: que las operaciones se ajusten a las
disposiciones legales y reglamentarias

Acreditacion: demostracion fisica o documental de
la efectividad del gasto rendido (existencia bienes,
prestacion de servicios, cumplimiento de objetivos,
etc.)

Proporcionalidad: que la naturaleza y cuantia de las
operaciones sean equivalentes

Documentacion de respaldo: serie ordenada de
documentos en soporte papel o electronico, que
comprueban las cuentas

Periodicidad: mensual

Fuente: Contraloria General de la Republica
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Obligaciones de los Ejecutores
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Enviar el comprobante de ingreso de los recursos recibidos,
conjuntamente con la cartola bancaria que asi lo acredite.

Enviar la rendicion de cuentas dentro de los primeros 15 dias
habiles de cada mes, con la documentacién de respaldo en
original* y en el formato establecido.

Ejecutar los gastos de acuerdo a la naturaleza del proyecto
aprobado

| « Por regla general, disponer de una cuenta corriente de uso
exclusivo, salvo que el Convenio no lo establezca como

4

requisito.

Para la administracion de los recursos la Institucion debera llevar
una contabilidad diferenciada, que permita el adecuado control
financiero y de inventario.

Dar cumplimiento estricto a lo establecido en el Manual de
Procedimientos de Fondos de Iniciativas para la Superacion de |la
Pobreza

* Excepcionalmente se puede presentar una copia o fotocopia autorizada por el ministro de fe o el
funcionario correspondiente, de acuerdo a los articulos 95 de la ley N° 10.336 y 55 del DL 1.263, de 1975

(dictamen N° 2.984, de 2007).
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Obligaciones de la Subsecretaria
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Exigir la rendicion de cuentas de los fondos entregados a las
entidades dentro de los 15 dias habiles siguientes al mes que
corresponda

Revisar la rendicion de cuenta y determinar si los fondos fueron
invertidos en el cumplimiento de los objetivos pactados

No entregar nuevos fondos mientras no se hayan rendido los
anteriores

Las Rendiciones de Cuentas seran revisadas por la Seccion Control
de Transferencias, quien podra aprobar, observar y/o rechazar,
total o parcialmente, los gastos realizados.

Dentro de los 30 dias siguientes, contados desde la recepcion de
la rendicion, se enviara el informe de revision de ésta, detallando
el resultado y los fundamentos del analisis realizado. En caso de
que se efectlen observaciones y /o rechazos, se entregardan las
instrucciones y requerimientos para subsanar o aclarar cualquier
situacion.

Mantener a disposicion de la Contraloria General y Auditoria
Interna, los antecedentes que respaldan la rendicidon de cuentas
de las transferencias realizadas, a través de los respectivos

expedientes.
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Aspectos Generales
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La rendicion de cuentas debe ser enviada en el formato
establecido®, dirigida al Jefe de la Division de Administraciony
Finanzas de la Subsecretaria de Evaluacion Social, a través de un
documento conductor firmado por la autoridad maxima de la
entidad ejecutora de los recursos.

La rendicion debe contener la totalidad de las operaciones
realizadas por los ejecutores, con una periodicidad mensual (no
excediendo el plazo de 30 dias de efectuado el gasto, para ser
rendido)

Los gastos realizados, deben ser pertinentes a la naturaleza del
proyecto previamente autorizado en el convenio de transferencia
de recursos

Los gastos deben ser realizados en efectivo, nunca al crédito, como
tampoco con tarjeta de débito, crédito o de casa comercial. Los
gastos que se efectuen a crédito, seran rechazados.

Solo debe rendirse gastos pagados, una vez que los bienes y
servicios son recibidos a conformidad.

* Disponiblesenweb _ _ _
http://sociedadcivil. ministeriodesarrollosocial.gob.cl/category/documentos/rincon-del-ejecutor/ -
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Aspectos Generales
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Todo gasto debera estar respaldado con los originales de boletas de
honorarios (o liquidacion de sueldos cuando corresponda), 6rdenes
de compra, facturas, o boletas de compra y venta, minutas de

actividades realizadas, listas de participantes y todo documento que

permita relacionar el gasto con los objetivos comprometidos para el
correcto desarrollo del proyecto.

Los gastos por un monto superiora 1 UTM (S 44.776 en noviembre
de 2015) deben ser respaldados con factura, la que debe ser emitida
a nombre de la Institucion ejecutora, indicar su cancelacion,
disponer de la copia cedible y registrar su fuente de financiamiento

(“Ministerio de Desarrollo Social — Fondo Iniciativas para la Superacién de la
Pobreza”).

En términos generales, toda compra superior a 10 UTM debera ser D
respaldada por tres cotizaciones. Las cotizaciones deben ser por el

mismo producto o servicio y contener, a lo menos, la identificacion

completa de la empresa que cotiza, firma del responsable de |a m

cotizacion, fecha, precio (senalando si incluye o no el IVA), y el plazo
de validez.
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Las boletas y/o facturas que se incluyan en la rendicién de
cuentas no podran estar enmendadas, deben ser legibles y
disponer del detalle del producto adquirido.

Aquellas boletas que no incluyan el detalle de la compra, se
debe especificar claramente a un costado del documento el
producto adquirido, su finalidad, firma y timbre del
Encargado del Proyecto.

Se deben adoptar las medidas que permitan disponer de Ia
documentacion visible al momento de su rendicion,
especificamente con aquellas boletas emitidas en papel
termo sensible.

Si durante un mes no existen gastos, se debe informar sin
movimiento financiero, es deciren “ 0 ”. Pero, siempre se
DEBE rendir.
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formatos de Rendiciones Mensuales

| RENDICION FINANCIERA MENSUAL |

.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS DIA / MES / ANO |
XX Vi XX [ 20XX

Nombre del Servicio o Entidad Otorgante:

Il.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

Nombre del Servicio o Entidad Receptora: RUT:

Monto en

Total de Recursos Otorgados para la Ejecucion del Proyecto

Banco o Institucion Financiera donde se Depositaron los Recursos

N*® Cuenta Bancaria

Comprobante de Ingreso Fecha N* comprobante

Nombre del Proyecto

Concurso y Afo

N* de Identificacion del Proyecto o Programa

Acto Administrativo que Aprueba Convenio: N* Fecha Servicio
Modificaciones N* Fecha Servicio
Fecha de Inicio del Programa o proyecto 20XX
Fecha de Término 20XX
Periodo de Rendicidon 20XX
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Go

formatos de Rendiciones Mensuales

Ill.- DETALLE DE LOS RECURSOS TRANSFERIDOS

MONTOS EN $

a) Monto Total Transferido |

b) TOTAL TRANSFERENCIAS |

Rendicion Acumulada al Mes Anterior I

Rendicién de Cuentas del Periodo |

- Gastos Operacionales

- Gastos en Equipamiento

- Gastos en Recursos Humanos

- Gastos en Habilitacion y Mejoramiento de Infraestructura

c) TOTAL GASTOS RENDIDOS A LA FECHA |

d) SALDO POR RENDIR PARA EL PERIODO SIGUIENTE

IV.- DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA RENDICION DE CUENTA

| Encargado Elaboracién del Informe

Nombre
RUT
Correo Electronico

Fono

Firma

| Representante Legal de la Institucion que rinde cuentas

Nombre
RUT

Firmay Timbre Institucion
“El representante legal, quien suscribe, valida y firma este informe de rendicidn financiera mensual, certifica y da fé que los documentos que se
acompanan y sustentan el presente informe corresponden a financiamiento del Ministerio de Desarrollo Social. Del mismo modo, declaro que dichos

documentos tributarios no han sido rendidos, ni se rendiran en ninguna otra fuente de financiamiento distinta a la indicada”.
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Formatos de Rendiciones Mensuales

“El representante legal, quien suscribe, valida y firma este informe de rendicion financiera mensual, certifica y da fé que los documentos que se acompanan y sustentan
el presente informe corresponden a financiamiento del Ministerio de Desarrollo Social. Del mismo modo, declaro que dichos documentos tributarios no han sido
rendidos, ni se rendiran en ninguna otra fuente de financiamiento distinta a la indicada”.

Firmay Timbre
Representante Legal
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Formatos de Revision de Rendiciones Mensuales
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Formatos de Revision de Rendiciones Mensuales
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PROYECTO Nujeres Reciclando y Tepiendo Suehos
Cbserva ion Rendicion

Mt Randicion Mo

Tipo de Rendicion Origingl

e et 1 Profesional Clenclas Soclales
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[ e D S abmerva Factura Electronica N' 61544435, Sodimac 5.A4., ya que glos fo st s - :
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ammu-sm,nwu.pmmmmmm:]
5.880 financamiento Minsterio de Desarrollo Socisl- Fondos Concursables- Fondos Obzervado 5%.850
Iniciativa para |a Superacion de La Pobreza.
Se rechaza Factura N° 1931, Taejong Yun, ya Que gasto no 3¢ encuentra
23.9%  |en el presupuesto del proyecto | Ganchos de arcs, mostacilla, argollas, aros Rechazado |Se solicea a La nstitucion reslizar el reintegro por el monto de $23.95%0. 23.9%
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’ en el presupussto del proyecto, « presupumsto del proyecto. ’
Seccién Controd de Transferencias
Divivide de Administrocicn y Fi / Depar de Fi 2
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Formato de Rendicion Financiera Final
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INFORME FINANCIERO FINAL 2. DATOS FINANCIEROS
FONDOS CONCURSABLES INICIATIVAS PARA LA SUPERACION DE LA POBREZA — Hasts
PROYECTOARO ... Periodo en o cual se
- 'ﬁ
1. DATOS GENERAIES o """_“m DO/MM/AA DO/ AA
Monto tranzfendo
a. Concurso
= Monto total del proyecto ($)
ARo Adjudicacon N8 Decreto Fecha Decreto Flime ] 5 Recepoon ¢ RECUrsos
. Nombre del Banco Fechs envio Certicado de recepaon recursos
b.  Nombre de la InstRucon Ejecutors
b. Penodos Rendidos
C  Nomtre del Proyecto
Total rendio [3]
Nota: Inzerte tantas filas Como necesite
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Formato de Rendicion Financiera Final
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c. Resumen General

(1)  Total Transferido (S)

(1) Total Rendido (S)

(1)  Total Gastos Rechazados (S)

(1)  Total Gastos Aprobados (2) - (3)
(1) Total Monto a Reintegrar (1) - (4)
Para aquellos proyectos que presenten monto a reintegrar por gastos rechazados y/o saldo no ejecutado,
se les solicita depositar dichos recursos en:

Banco Estado

Cuenta Corriente N2 9004394 de la Subsecretaria de Evaluacion Social
RUT: 61.980.240-3
Fecha de depdsito (adjuntar copia de depdsito bancario)

3. DATOS DE IDENTIFICACION

Representante Legal Instituoon Ejecutora
Nombre

RUT

Correo slectronico
Teietoro fijo/celuar

Firma

Fecha de preparscion de este

rorme

Timbre Institucion
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Cierre

Rendicion de Cuentas

Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superacion de la Pobreza
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Al finalizar y cerrar el proyecto se debe reintegrar
todo recurso que no fuese utilizado completamente,
como también el monto de los gastos rechazados y
observados no aclarados, depositandolo en la Cta.
Corriente del Banco Estado N° 9004378 de la
Subsecretaria de Evaluacion Social, informando a la
Division de Administracion y Finanzas de |la
Subsecretaria de Evaluacion Social, a que proyecto
pertenece, para que se proceda a su contabilizacion y
rebaja en la cuenta deudora de la Institucion

Para cerrar juridicamente el Proyecto, se debera

disponer de la aprobacion de los Informes de
Inversion mensuales y Final y Técnico finales




Gastos No Financiados
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No se podran incluir como gastos en las rendiciones de cuentas:

e Multas, intereses y comisiones por cualquier concepto.

» Gastos efectuados a crédito.

* Cualquier tipo de bono y similares, incorporados en la remuneracion.

* Anticipos o pagos por adelantado, sin la entrega del producto o servicio, o
documentos que acrediten la compra (factura o boleta), salvo que esté
estipulado en el contrato y previa entrega de garantia si corresponde.

» Pagos por adelantado de honorarios.

* Compras por montos, que excedan las 10 UTM sin tres cotizaciones, salvo
gue medie autorizacion expresa para ello.

* Gastos respaldados por boletas de compra venta por valores superiores a
1 UTM

» Gastos respaldados con fotocopias de boletas o facturas.

» Gastos respaldados con documentos sobrescritos o enmendados.

» Recibos simples por traslados, por servicios o por compras.

e Gastos que no se encuentren autorizados en el presupuesto aprobado a la
Institucion.

* Gastos que excedan a los montos autorizados por item.

e Gastos por concepto de bebidas alcohdlicas y cigarrillos. -

18
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Prohibiciones
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Los fondos entregados para la ejecucion del proyecto
no podran ser invertidos en el mercado financiero u
otros, con el proposito de obtener intereses

Redistribucion del Presupuesto aprobado
originalmente, salvo que el convenio lo autorice y se
realice observando el procedimiento definido.
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Causales de Término Anticipado
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Por causas de incumplimiento grave:

e Si la organizacion adjudicataria utiliza la totalidad o parte de los
recursos, para fines diferentes a los estipulados en el convenio

* Si los gastos no son justificados con la documentacion
correspondiente (boletas y/o facturas)

» Si se comprueba que la documentacion, informacion o
antecedentes oficiales presentados por la organizacion
adjudicataria no se ajustan a la realidad o son adulterados

e Si el financiamiento cubriera bienes o servicios no utilizados
durante la ejecucion del proyecto, de acuerdo a lo establecido en
el convenio

e Si la organizacion adjudicataria recibiera recursos de parte de
otro organismo, sobre la base del mismo proyecto o no
presentado al concurso para financiar los mismos gastos

e Si la organizacién adjudicataria no efectua las actividades
formuladas en el proyecto o no presenta los informes
comprometidos en los plazos establecidos

e Si la organizacion adjudicataria no destina los bienes adquiridos
con ocasion del proyecto a los objetivos comprometidos

Gobierno de Chile | Ministerio de Desarrollo Social 20 -




Observaciones frecuentes a rendiciones

Rendicion de Cuentas
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* Falta de documentacion sustentatoria del gasto

e Carencia de documentacion original

e Gastos sin la debida especificacion

e Omision de firmas en comprobantes de gastos

* Documentacion de respaldo que no corresponde
al periodo de revision

e Documentacion adulterada o enmendada

e Documentos no autorizados por el S.1.1.

e Facturas sin registro de cancelacion y sin respaldo
de |la cuarta copia cedible

e Documentos ilegibles

e Exceder los montos autorizados para cada item
autorizado

e Respaldos incompletos del gasto (sin informes de
actividades, minutas, ndmina de participantes,

por ejemplo)




Observaciones frecuentes a rendiciones
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Observaciones frecuentes a rendiciones

Rendicion de Cuentas

Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superacion de la Pobreza

Fotocopias de respaldo

Sin Cancelacién

[BOLETA DE HONORARIOS |
ANDRES RICARDO DALY LOPEZ ELECTRONICA

N*187
RUT: 14.506.219-5
GIRO(S): SERVICIOS DE ARQUITECTURA Y TECNICO RELACIONADO,
SERVICIOS PERSONALES DE FOTOGRAFIA, OTRAS ACTIVIDADES DE
SERVICIOS PERSONALES N.CP.,
AS ARQUITECT DIS, FOTOG/VID SERV ARQ DE FOTOGRAFIA
Y PUBLICIDAD
ARQUITECTO ICTINOS 470 , LAS CONDES
TELEFONO: 2205113

Fecha: 20 de Mayo de 2014

Sefor{es): GESTION VIVIENDA Rut: 65022278 4
Domicifio: SANTA MAGDALENA 25, PROVIDENCIA
Por atencion B
EGISTRO AUDIOVISUAL EXPERIENCIA PROYECTO PUNTA DEL SOL 1,040,006
MPRENDE FINANCIADO POR FONDO MAS POR CHILE
Total i0s § 1.040.0004
10 % Impto. Retenid 104,000}
Total _936.0004

Illlrﬂll,niiilliuisiuﬁlii’llmll
145062190015786EFBE4
Res. Ex. N' 83 de 30/08/2004
Verifique esle documento en wav.s8.dl
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Sin Recepcion Conforme de Pago
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Division de Administracion y Finanzas — Subsecretaria de Evaluacién Social

Somos socios en esta tarea...
Estamos para ayudarlos

Muchas Gracias
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