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Transferencias

Las transferencias son aquellas que se efectúan a título
de subvenciones o subsidios, para el financiamiento de
acciones destinadas a cumplir determinadas
actividades o fines específicos, y en las cuales no existe
una contraprestación de bienes o servicios que deban
practicar tales entes en beneficio del organismo público
que les hace entrega de los fondos respectivos.
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Marco legal base

• Ley N°10.336 CGR; DL 1.263;
Resolución N°30 de 2015 CGR;
Dictámenes Ns 55.874, de 2004 y
38.921, de 2008, de la Contraloría
General de la República

Normativa



Compromisos de la Subsecretaría
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• Acompañarlos durante todo el proceso de ejecución y 
rendición de los fondos entregados.

• Retroalimentar periódicamente con información útil 
para la mejora continua del proceso.

• Responder a dudas y consultas en el más breve plazo.
• No perder de vista que el objetivo de los proyectos es 

llegar en forma oportuna y correcta a los beneficiarios.
• Colaborar en forma permanente con el área técnica para 

el mejor cumplimiento de los objetivos.



PARA QUE ESTO FUNCIONE, NECESITAMOS DE USTEDES:

Disponer de una cuenta corriente.

Enviar Comprobante de Ingreso de los Recursos recibidos,
conjuntamente con la cartola bancaria que, así lo acredite.

Ejecutar los gastos de acuerdo a la naturaleza del proyecto aprobado

Enviar la rendición financiera mensual dentro de los primeros 20 días
corridos posteriores al último día hábil de cada mes.

Subsanar dentro del plazo de 15 (quince) días corridos desde su
notificación.

Al finalizar el plazo de ejecución del proyecto, restituir los saldos.

Remitir el Informe Financiero Final.

Colaborar con el proceso financiero:
✓ Respetando los plazos incluidos en las bases
✓ Adjuntando la documentación correcta
✓ Manteniendo la comunicación con la contraparte financiera
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* Excepcionalmente se puede presentar una copia o fotocopia autorizada por el  ministro de fe o el 
funcionario correspondiente, de acuerdo a los artículos 95 de la  ley N°10.336 y 55 del DL 1.263, 
de 1975 (dictamen N° 2.984, de 2007). 



QUE PASA SI EL EJECUTOR NO CUMPLE 

• Aplicación de facultades estipuladas en las bases del convenio

• Término anticipado
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Gastos No Financiados

Los señalados en el punto 3.2 de las bases “Gastos no financiables”
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Aspectos Generales Rendiciones Financieras

¿Cómo se rinden los 
gastos?
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Factura original con registro de pago e 

Indicar detalle de los productos adquiridos 



Registrar el 
detalle de la 
compra ejemplo:

10 lápices
2 cuadernos
1 resma hoja 
oficio

Boleta de compraventa y servicios
original
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Gasto combustible, se debe rendir de acuerdo a los 
kilómetros recorridos. Se considerará 10 kilómetros por litro, 
de acuerdo a la siguiente fórmula:
Cantidad de kilómetros recorridos /10   X   Costo del 
combustible
Rendimiento medio del vehículo (10)
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Boletos de locomoción originales + planilla de
traslado original.
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Gastos de locomoción por carga bip, se deben rendir 
por pasaje efectuado.
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Boleta de honorarios original + contrato de
prestación de servicios original + informe de las
actividades del o la profesional original y firmado.
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Pago de impuesto (10% retención honorarios), se acredita 
con el formulario N° 29 pagado + informe de boletas 
recibidas del SII (que muestra el detalle de los impuestos 
pagados en el mes).
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Liquidación de sueldo firmada original + contrato o anexo de 
contrato

Contrato o anexo de contrato 
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Acreditación de pago de cotizaciones previsionales, se debe 
adjuntar certificado de pago de cotizaciones previsionales.
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Formas de Pago 

Al contado Transferencia Bancaria 
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Formas de Pago

Cheque  
Tarjeta de débito 
Institucional  

Rendición de Cuentas
Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superación de la Pobreza 



Información Relevante: 

✓ Gastos de Alimentación: Corresponden a servicios de coffe break, los cuales se los
otorgan a los beneficiarios durante el desarrollo de talleres y/o actividades autorizadas
en el proyecto. Bajo este concepto no se permite la rendición de gastos de alimentación
correspondiente al consumo personal del equipo de trabajo.

✓ Si la Institución, en el proyecto adjudicado contempló gastos de colaciones para el
equipo de trabajo y/ participantes, éstos deben ser justificado con la respectiva minuta
de la actividad y listado de participantes, este gasto no puede superar el monto de
$ 4.000 por participante y se no puede financiar el gasto por este concepto para
personas invitadas.
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CIERRE DEL PROYECTO

Al finalizar el proyecto se debe reintegrar todo
recurso no ejecutado o rechazado.

Para cerrar jurídicamente el Proyecto, disponer de la
aprobación de los Informes de Inversión mensuales y
Final y Técnico finales.
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Formatos de Revisión de Rendiciones Mensuales
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Formatos de Revisión de Rendiciones Mensuales



Formatos de Revisión de Rendiciones Mensuales
Proyecto Rescatando las Tradiciones del Tejido Tradicional de Llanquihue

Mes Rendición Febrero

Tipo Rendición Original

Anexo Informe Revisión Rendición Financiera Mensual 

Ítem Sub-Ítem Resultado Tipo Documento
N°

Documento
Detalle Análisis Solicitud

Total

Gasto en 

Equipamiento

10 Kilos de lana Aprobado Boleta de Compraventa 

y Servicios

150 Lana Adquisición rendida 

en conformidad

Documentación original de respaldo acredita que el gasto 

se rinde, según las condiciones establecidas, a saber:

1) Adquisición vinculada a los objetivos, metas, acciones 

y/o actividades, contempladas en el convenio.

2) Con documento tributario.

3) Cancelado al contado.

4) En base a tres cotizaciones y cuadro comparativo, si su 

monto sobrepasa las 10 UTM.

5) Con la lista de asistencia y minuta de la actividad, si 

correspondía.

6) Con la lista de distribución de los producción, si 

correspondía.

130.000 

Total Aprobado
130.000 

Total Gasto en Equipamiento
130.000 

Gasto en 

Recursos 

Humanos

Profesor hilado Observado Boleta de Honorarios 25 Profesora Hilado No se presenta 

Informe de 

Actividades que 

respalde el gasto 

realizado

Enviar Informe de Actividades, especificando objetivos, 

fecha, hora y lugar en que se efectuó. Dicho documento 

debe ser firmado por el Profesional que dirigió la actividad 

y el encargado técnico de la Institución, en señal de 

conformidad de lo declarado.

100.000 

Total Observado
100.000 

Profesor carcado Observado Boleta de Honorarios 38 Profesor Carcado No se presenta 

Informe de 

Actividades que 

respalde el gasto 

realizado

Enviar Informe de Actividades, especificando objetivos, 

fecha, hora y lugar en que se efectuó. Dicho documento 

debe ser firmado por el Profesional que dirigió la actividad 

y el encargado técnico de la Institución, en señal de 

conformidad de lo declarado.

25.000 

Total Observado
25.000 

Total Gasto en Recursos Humanos
125.000 

Total general
255.000 



Formato de Rendición Financiera Final
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Formato de Rendición Financiera Final
Rendición de Cuentas
Proyectos adjudicados Fondo de Iniciativas para la Superación de la Pobreza 

c. Resumen General

(1) Total Transferido ($)

(1) Total Rendido ($)

(1) Total Gastos Rechazados ($)

(1) Total Gastos Aprobados (2) - (3)

(1) Total Monto a Reintegrar (1) - (4)

Para aquellos proyectos que presenten monto a reintegrar por gastos rechazados y/o saldo no ejecutado,  

se les solicita depositar dichos recursos en:

Banco Estado

Cuenta Corriente Nº 9004394 de la Subsecretaría de Evaluación Social

RUT: 61.980.240-3

Fecha de depósito (adjuntar copia de depósito bancario)



Somos socios en esta tarea…
Estamos para ayudarlos

Muchas Gracias

División de Administración y Finanzas – Subsecretaría de Evaluación Social



Gastos No Financiados

No se podrán incluir como gastos en las rendiciones de cuentas: 
• Gastos respaldados por boletas de compra venta por valores 

superiores a 1 UTM.
• Gastos respaldados con fotocopias de boletas o facturas 
• Gastos respaldados con documentos sobrescritos o enmendados 
• Gastos respaldados por recibos simples por traslados, por servicios o 

por compras. 
• Gastos que no se encuentren autorizados en el presupuesto aprobado 

a la Institución 
• Gastos que excedan a los montos autorizados por ítem 
• Gastos por concepto de bebidas alcohólicas y cigarrillos
• Gastos asociados a vehículos motorizados (compra, mantenciones, 

reparaciones, etc.)
• Gastos en Obsequios, premios y/ó recuerdos.
• Gastos en Tarjetas de Presentación del equipo ejecutor.
• Gastos cancelados con tarjeta de crédito y/o debito personal.
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Causales de Término Anticipado 

Por causas de incumplimiento grave:

✓ Si la entidad adjudicataria utiliza la totalidad o parte de los 
recursos, para fines diferentes a los estipulados en el Convenio.

✓ Si la entidad utiliza los fondos entregados para la ejecución del 
proyecto para invertirlos en el mercado financiero u otros, con el 
propósito de obtener intereses.

✓ Si los gastos no son justificados con la documentación 
correspondiente (documentación tributaria original).

✓ Si  la documentación, información o antecedentes oficiales 
presentados por la organización adjudicataria no se ajustan a la 
realidad o son adulterados.

✓ Si el financiamiento cubriera bienes o servicios no utilizados 
durante la ejecución del proyecto, de acuerdo a lo establecido en 
el Convenio.
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Causales de Término Anticipado
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✓ Si la organización adjudicataria recibiera recursos por parte de
otro organismo, sobre la base del mismo proyecto presentado
al presente Concurso, para financiar los mismos gastos.

✓ Si no se efectúan las actividades formuladas en el proyecto, o
mantiene pendiente la entrega de dos o más Informes
mensuales Técnico Financieros y/o Informe Final o envía las
respuestas a las observaciones realizadas.

✓ Si no se destinan los bienes adquiridos con ocasión del proyecto
a los objetivos comprometidos.

✓ Si se incumple alguna de las obligaciones establecidas en las
Bases del Concurso y en el convenio de transferencia de
recursos.


