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Manual de usuario Institucion

1. Postulacidn al Registro de Donatarios.

Para postular al Registro de Donatarios se debe llenar el formulario de postulacion online.

Paso 1: Ingresar al siguiente enlace:
https://Ids.ministeriodesarrollosocial.gob.cl/adm/sistema/institucion/crearl

En en enlace se solicitara los datos de la institucidon. Una vez ingresada la informacién se podra
guardar y continuar con el siguiente paso.
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Paso 2: Nos dirigira a la pestafia de Directorio de la institucion, en esta seccidén se agregaran los
integrantes de la institucion utilizando el boton “Afiadir Funcionario”.

* Se recuerda agregar un minimo de 3 directores/as.
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Ley de Donaciones Sociales

Directorio

RUN Nombre Cargo E-mail Teléfono Tel. Movil Accion

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

r el Formulario de Incorporacion debe ingresar al menos Ia siguiente Directiva

te Legal

Vower || Previsualizar cmm-vrmiza

Al ingresar a un nuevo funcionario/a nos solicitara los datos de la persona y el cargo que ejerce
dentro de la institucion.

Miembro del Directorio

Rut:
Nombre:
E-mail:

Telefono
(+56):

Tel.Movil
(+56):

Ganeeler

* En el caso del representante legal solicitara ingresar el periodo en el que ejerce su cargo.

Una vez Ingresado a los funcionarios se debe guardar y finalizar el proceso. El sistema hara entrega
de un “Formulario de Solicitud de Incorporacién”.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE INCORPORACION
AL REGISTRO DE INSTITUCIONES POTENCIALES
DONATARIAS Y ANEXO

Fecha Emision: 19072021

www ministeriodesarrollosocial gob

Con dicho comprobante se debe entregar la siguiente documentacién en oficina de partes del
Ministerio de Desarrollo Social y Familia:

- Copia de los estatutos y de sus modificaciones, si la hubiere.

- Memoria, correspondiente al Ultimo afio calendario, en la cual debe contener todas aquellas
actividades y servicios realizados por la institucion destinada a personas de escasos recursos y/o
discapacidad. Estos servicios o actividades deben estar desarrolladas de manera ininterrumpida
durante al menos el afio anterior a la fecha de presentacion. Debe informar el nimero de
beneficiarios directos e indirectos, la condicién socio econémica de los beneficiarios directos y/o
discapacidad, a su vez, debe informar las comunas en las cuales se realizaron las actividades.

- Certificado de Vigencia y Directorio; con no mas de 60 dias de antigliedad, este documento se
obtiene del Registro Civil.
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- Balance tributario, correspondiente al Ultimo afio calendario, es decir, si postulan este afio deben

presentar el balance tributario del afio 2020, debe venir firmado por el contador y el representante
legal.

- Formulario de solicitud de incorporacion al Registro de Instituciones potenciales donatarias,
entregado por la plataforma.

Una vez realizada la postulacién y entregada la documentacidn obligatoria en oficina de partes, la
Secretaria Técnica revisard la documentacion y se presentara al Consejo de Donaciones Sociales. Si
la institucion es aprobada por el Consejo, se les hara entrega de sus credenciales de acceso a la
plataforma de la Ley de Donaciones Sociales via correo electrdnico.

Ministerio de Desarrollo Social - Cuenta de acceso creada
no-responder@desarrollosocial.cl

martes 27-07-2021 0:38

Alexis Felipe Mufioz Marchant

Estimado/a
A continuacién presentamos sus credenciales de acceso a nuestros servicios
Usuario: 23583799-4

Clave: Bzrod.643
Sitio de acceso: http://sso.mideplan.cl/

Atentamente
Ministerio de Desarrollo Social
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2. Postulacion al Banco de Proyectos.

Para postular una iniciativa al Banco de Proyectos deberdn ingresar con sus credenciales de acceso
a la siguiente plataforma https://Ids.ministeriodesarrollosocial.gob.cl. En la imagen adjunta

podemos ver la pestafia inicial en donde tendremos que abrir el médulo “Registro”, en donde se
desplegaran distintas opciones, entre ellas “Postulaciéon de Proyectos” la cual nos permitira
comenzar el proceso.

Ley de Donaciones Sociales

Inicio Registro Ele

& Prueba Ministerio

& “noma el buen uso de las donaciones de personas juridicas que dan origen a beneficis tributarios  os extiende a otros fines Sociales y piblicos (Ley de Donaciones Sociales

sonas en situacion de. 0 de discapacidad, asi como de prevencion y reh

e donan dinero para financiar proyectos dirig) cion de alconolyio drogas.

s, presentadas por instiuciones pertenecie

Registro de Donatarios. A uia la operacion del Fondo Mixto de Apoyo Socia

asigna recursos via concurso pubiico a proyectos ejecutados o por ejecutar.

Al ingresar en esta seccidn nos solicitara ingresar los datos generales del proyecto, se recuerda
gue estos deben ser los mismos utilizados en el llenado del formulario de postulacién (Anexo A), el
cual tendrd que ser adjuntado en esta seccién. Una vez llenado todos los campos se podra finalizar
la postulacién y enviar para revision y evaluacién.

*En el caso que la institucion se encuentre aprobada en el Registro de Donatarios por ambas leyes
(Ley N°19.885 y Ley N°21.015), se podran postular proyectos por las dos normativas, de no ser asi,
solo se podra elegir la Ley por la cual se encuentra aprobada.

, i i6n, o Jars -
Una vez realizada la postulacidn, la Secretaria Técnica comenzara la evaluacién del proyecto para
la sesién de Consejo correspondiente. Se informara via correo electrdnico a la institucidon cada vez
gue este cambie de estado (ejemplo: “Pendiente de Evaluacion”, “Aprobado”, etc.)
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Ley de Donaciones Sociales - Aprobacion de Proyecto

noreply@desarrollosocial.gob.cl
martes 27-07-2021 1:22
Alexis Felipe Mufioz Marchant

Estimado/a,

El proyecto presentado por Prueba Ministerio, con Folio: 2359 fue aprobado por el Consejo de Donaciones Sociales en su sesion realizada el
dia 20/07/2021 para recibir donaciones bajo la Ley N° 21.015 y N° 19.885.

Divisién Cooperacién Publico-Privada
Subsecretaria de Evaluacion Social
Ministerio de Desarrollo Social y Familia

En el caso que el proyecto tenga observaciones, la institucion podra ingresar a la seccion
“Modificar Proyecto” en donde encontrara la ficha de evaluacion de la Secretaria Técnica y podra
modificar la presentacién.

Registro Eleccion Conseje Donaciones 19.385 Donaciones 21.015 & Prus ri
icio | Registro | Modificar Proyecto
Folio Proyecto Falio Institucién Rut Institucién Proyects Estado
2360 1066 Prueba Ministerio Frueba Ministerio Pendiente de
Documentacién
Mastrando regiziros 2l 1 31 1 d= un tots! de 1 r2gistros - Siguiente

Si el proyecto correspondiente es aprobado para pertenecer al Banco de Proyectos, podran
comenzar el proceso de emisidn de certificados electroénicos.
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3. Emision de Certificados Electrdnicos.

Una vez que un proyecto es aprobado por el Consejo de Donaciones Sociales, la institucion debe
solicitar a Sll que le asigne folios para los certificados electrénicos, llevando el certificado de
aprobacién de la incitativa en el Banco de Proyectos. Posteriormente, se debe enviar a la
Secretaria Técnica dicho documento de autorizacién para que sean asignados los folios en la
plataforma.

El primer paso para la emisién del certificado electrdnico es ingresar los datos de la institucion, los
cuales podemos ver en el médulo “Registro”, en la seccion “Editar datos de la Institucién”. Estos
datos seran los que se utilizaran para generar el certificado, por tanto, es responsabilidad de la
institucion tenerlos actualizados.

Ley de Donaciones Sociales

Inio  Registro  Eleccion & Prueba Ministerio

Leycel
ElMinisteri
EstalLe

para financiar proyectos dirgidos e prevencion y rehabiltacion de alcohol /o drogas.

 intituciones pertenecientes al Registro de Donatarios. A

s, regula la operacién del Fondo Mixto de Apoyo Social que asigna recursos via concurso pdblico a proyectos ejecutados o por ejecutar.

Al ingresar veremos la informacién general de la institucion, en donde tendrémos que llenar las
casillas faltantes.

* Se recuerda grabar antes de cambiar la pestafia para evitar la perdida de datos.

Inido  Registro  Eleccion Consejo & Prueba Ministerio

Inicio / Registro / Editar Datos de la Institucion

Informacion de la Insttucion  Galeria de Imagenes  Directorio

Informacion general: Prusba Minsie Sitio Web: g desarmotosocialyfamila gob

Periodos que 1as seialadas en la i ID-z:ﬁe . Hesta I

Indicar si presta dnicamente los servicios sefialados en nimeros 1y 2 del art. 2 ley 19.885: S ®No

Indicar si su labor esté condicionada o dirigida a beneficiar a candidatos a cargo de eleccion popular Si @No

Al ingresar a “Galeria de Imagenes” podremos agregar los archivos correspondientes a la imagen
institucional y timbre de esta. Es importante llenar estos dos espacios ya que seran los utilizados
en el certificado electrénico de donacion.
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Inido  Registto  Eleccion Consejo

& Prueba Ministerio
Inco / Registro / Edtar Datos d a nsttucion
Informacion s a Instucén | Gaera dsImagenss | Direcord
Noeva magen
Titulo: Descripeion:
imagen . [Soeccionararciva | No se eliio arcivo ["ovu |
Nomore & o mg Documento
Ningin dato disponibe en esta tabla
Wosirando ragisos cel 0 s 0 de un ol de 0 egistrs e

Al ingresar en la pestafia “Directorio” nos encontraremos con los funcionarios descritos en la
postulacion al Registro de Donatarios (numeral 1 del presente documento). En esta pestafia
podremos agregar, eliminar o modificar a estos funcionarios dependiendo de las necesidades de la
institucion. Ademas de lo anterior, debemos ingresar la firma electrénica del o los representantes
legales de la institucion, este se vera reflejado en el certificado de donaciones.

* Puede existir mas de un representante legal en un mismo periodo por lo cual es importante
revisar que cada uno tenga asignada una firma.

Inicio Registro  Eleccion Consejo & Prueba Ministerio

Inicio / Registro / Editar Datos de Ia Insttucion

Informacion de la Institucion ~ Galerfa de Imagenes | Directorio

Mostrar| 25 v | registros por pégina

uscr
RUN 4% Nombre Cargo E-mail Teléfono Tel. Movil Fecha Inicio Fecha Fin Accion

ogan R — orectr amnozm@esaraosoclgob o so7sssen sorsase

953 rusea intero Secrar ammozm@desaraosocgob sorsssen sorssee

i Prusea intero Fresiene amnozm@desaraosoclgob sorsssen sorsose

sz rusea intero orectr ammozm@desaraosocgob sorsssen sorssee

srsseasa Prusea intero Reprsentt Legal amnozm@sesaraosoclgob sorsssen sorssse 5082020 o802

erssees rusea intero Drectr ammozm@desaraosocgob sorsssen sorssee

i del Repesetare Legal

Representante Legal I Descripcion Fecha Img Documento

Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0. 0 de un total de 0 registros.

Anterior | Siguiente

Una vez ingresados todos los datos, nos dirigiremos al médulo “Donaciones” en el cual entraremos
a la seccién “Crear Donante”.

Inido  Registto  Eleccion Consejo

Ley de Donaciones Sociales

El Ministerio gestiona la Ley N 19.885 que “n¢ es de personas juridicas que dan origen a beneficios tributarios y os extiende  otros fines Sociales y publicos” (Ley de Donaciones Sociales).

Esta Ley otorga beneficios trbutarios a las e

para financiar proyectos dirgidos a personas en de pobreza y/o de discapaci ¥ renabilitacion de alconol y/o drogas.

La Ley regula las donaciones que reciben las instituciones pertenecientes al Registro de Donatarios. Ademds, reguia la opera

urso piblico a proyectos ejecutados o por ejecutar

Nos dirigira a una pagina en la cual podremos ingresar a los donantes, ya sean personas juridicas o
naturales.
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Inido  Registto  Eleccion Consejo  Donaciones 19885 Donaciones 21.015 & Prueba Ministerio -

Inicio / Donaciones 19885 / Crear Donantes

Donantes
Buscar
RUT 45 Nombre o Razén Social Direccion Estado Opciones
Ningiin dato disponibie en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior | Siguiente

Se desplegara una pestafia que nos solicitara los datos del donante, se recuerda que estos podran
ser modificados. En el caso de que el donante tenga participacién del 10% o mas en la institucion,
es necesario rellenar las casillas marcadas.

Crear Donante

Sacio Ne v
RUT grese Rut Tigo Fersans luides .
Estado Activo v Razén

Social
Teléfono | ingrese Teléfono Social Email
Direccidn
Region v Comuna Seleecione Comuna -
Rep. Ingrese Rut Ingrese Nombre
Legal
Tipo Setecsione Tipo Giro v
Giro
Categoria | seeccions Gategor's Gro v
Giro
Giro -

ECTORES, ACCIONISTAS (QUE POSEEN 10% O MAS DEL CAPITAL SOCIAL) DEL DONANTE
EN EL DIRECTORIO DE LA INSTITUCION DONATARIA.

Al marcarlas, nos solicitara ingresar los datos de participacion.

Participacion
+ Adiads Paricacién RUT 56537364 % 0
Buscar DONANTE Participacion
PARTICIPA EN EL DIRECTORIO DE LA INSTITUCION DONATARIA Cargo v

Una vez creado el donante, ingresaremos al modulo “Donaciones” y entraremos a la seccidn
“Administracion de Donaciones”. En esta secciéon podremos agregar los datos de las donaciones
con las que se emitira el certificado.

Inio  Registto  Eleccion Consejo  Donaciones 19885 Donaciones 21.015 & Prueba Ministerio -

Inicio / Donaciones 19.885 / Adminisracion de Donaciones

Donaciones
"+ Aade Donacion
Buscar

D 15 proyecto Tip. Donacién Donante Fecha Opciones

Ningiin dato disponibie en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior | Siguiente
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La plataforma nos solicitard ingresar los datos correspondientes, al apretar en la imagen de lupa
nos desplegard una lista de los donantes y de los proyectos correspondientemente. En esta
pestafia ademas, podremos seleccionar si la donacidn es irrevocable y si va dirigida al Fondo
Mixto.

* En la casilla “Fecha” se debe ingresar la fecha en la que se recibe o recibid la donacién.

Crear Donacion

Tipo Donacién Recsudasion Manua) ~ | TipodeImpuesto | Gessl Complemeniar v
que Imputa

Fecha

Donante

Proyecto

Nonto

Donacidn es Ne ~ O Donacién a fondo mixto)
Irevocable

*En el caso de seleccionar una donacion irrevocable nos solicitara los datos de esta.

Monto Cuota Anual Donacion Irrevocable En U.F

Monto Total de la Donacion Irevocable En UF

Aiio de Inicio de Donacién Irevocable

Nmero de cuotas pactadas

Luego de crear la donacién ingresamos al mddulo “Donaciones” y la seccion “Emision de
Certificados” en donde tendremos que buscar al donante y el proyecto al que dona, luego
apretamos el botén “Consultar”.

Inio  Registto  Eleccion Consejo  Donaciones 19.885  Donaciones 21.015 & Prueba Ministerio~

Inicio / Donaciones 19.885 | Emision de Certficados

Certificados

I Donante Yl Proyecto al n =13 I

La plataforma nos indicara las donaciones que concuerdan con el proyecto y el donante, en donde
tendremos que seleccionar la que queremos emitir. Ademas, ingresaremos la ciudad de emisidn,
el/la representante legal que firma el certificado y, de ser el caso, la informacidn si existe donacidn
al Fondo Mixto.
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Inicio  Registro  Eleccion Consejo  Donaciones 19.885  Donaciones 21.015 & Prueba Ninisterio

Inicio / Donaciones 19.885 / Emision de Certiicados

Certificados

Donante pr— a

Donaciones Disponibles (Seleccione Las donaciones que desea incluir en el certificado)

Buscar
1d donacion & Tipo Wonto Fecha Afondo mixto Seleccionado
20 Recaucacion Manual 150000 2021.07:20 No o
21 Rocaudacion Manual 120000 20210720 No o
Wostando regios gl 1 12 dsun el de 2 105 Anterior . Siuents
Fr e p—— |
Fecha Y cucaa ce emision ||
Wonto Total

Al finalizar el sistema nos descargara el certificado de donaciones en formato PDF. De ser
necesario, podemos encontrar los archivos en el mddulo “Donaciones” seccion “Ver Certificado”,
en donde encontraremos todos los certificados emitidos.

stow| 10 v |enties Searen
Fundacién19 Folio Ley Donante Proyecto Fecha Monto Fondo Mixto
Buscar Fundacionts ] 1 [Buscar oo Buscar Loy ] [Buscar Donante ] [Buscarproyecto BuscarFecha Buscar Wonto ] [Buscar Fondomite ] Accion
Prueva Miniterio 1 19085 Empresa Prusba Prueba Minsterio 20210720 00:00.00 150000 No B

Por otra parte, al ingresar al médulo “Donaciones” seccién “Formato Certificados”, podremos
encontrar la informacidon de los certificados emitidos por afo, ingresando el periodo que
gueremos ver y apretando el botdn “Consultar”. Junto a lo anterior, podemos exportar y descargar

una planilla de datos en formato Excel.
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