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 Página de Inicio  
 

 

 
 

 

Acceso a los Informes 
técnicos (rendiciones de las 

actividades) 

Información del proyecto Información del Concurso 
o Convenio 

Menú principal 



 

 

 

 

Información del proyecto: Folio, Nombre Fundación, Concurso o convenio, Año, Inicio, Término, Monto Solicitado, Contraparte técnica, 

Contraparte financiera y Acciones. 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Menú Proyectos 



 

 
 

Submenú acciones       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

Muestra la 
información general 

del proyecto 



 

 
 

Submenú actividades       

 

 

 

Muestra la carta Gantt 
del proyecto y % de 

avance por cada 
actividad 



 

 
 

Submenú Presupuesto       

 

 
 
 
 
 
 
 

 
Muestra la distribución 

del presupuesto por ítem 



 

 
 

 

Submenú Equipo de trabajo       

 
 
 
 

Submenú Resultados esperados        

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
Muestra los RRHH 

del proyecto 

 
Muestra los indicadores 

del proyecto 



 

 

Submenú Rendición de Informes técnicos    

 

 
 
 
 

Paso 1:  Haga clic en el icono despegable del periodo a rendir  

 
 
 
 
 
 
 
 

 Rendición de Informes 

Estado Borrador. El informe se encuentra en el perfil 
del coordinador técnico de la organización, por lo 
tanto, el informe aún no llega al Ministerio. 
 

 
También puede acceder 
desde la página de Inicio  



 

Paso 2:  Haga clic en la actividad que necesita informar. En este ejemplo se utilizará la actividad 

Instalación.  
 

 
 
 

 

Paso 3: Complete el campo Descripción del avance u observaciones de la actividad. 
 

 

Iteración 

Muestra la cantidad 
de veces que se 
puede enviar el 
Informe a revisión. 
En este caso se está 
realizando la 
iteración 1 de 
máximo 3.  



 

Paso 4: Complete el campo % de avance de la actividad y el número de participantes. 
 

 
 

Paso 5: Subir medios de verificación de avance 

 
 

  

 

Puede arrastrar o 
seleccionar uno o 

más archivos 



 

 
 

Paso 6: Haga clic en Guardar 
 

 

Paso 7: Repita los pasos del 1 al 6 para todas las actividades que necesita informar. 
 

 
 
 

 Archivos cargados 



 

 
 

Paso 8: Una vez ingrese toda la información del mes que requiere informar, presione el botón 

Enviar Informe a revisión, ubicado al final de la página. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

Presione Enviar 
o Cancel según 

corresponda 



 

 
Paso 9: El campo estado cambia a Revisión y recibirá un correo electrónico de notificación del envío 

de la rendición. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Corregir Informes técnicos   

En caso de que el Informe técnico (rendición) tenga alguna observación, recibirá un correo electrónico de 
notificación. 

  
 
 
Hacer clic en el icono despegable del periodo observado 

  
 

 
 
 
 
 

 

 

Para corregir 
debe ingresar a 

Informes técnicos  



 

Debe revisar la o las actividades Observadas (color amarillo) 

 

 

 

Haga clic en la 
actividad que 
debe corregir 

 

Revise las observaciones 
y según eso corrija los 

campos 
correspondientes 

 
Una vez modificados 
Haga clic en Guardar 

 Recuerde que este contador 
indica la cantidad de veces que se 
puede enviar el Informe a revisión.  
 



 

 
Una vez corregida la o las actividades observadas presione el botón Enviar Informe a revisión, 

ubicado al final de la página. 

 

  
El campo estado cambia a Revisión y recibirá un correo electrónico de notificación del envío de la 

rendición. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ERDE r su  
 
 
 
 
 
 

Solicitudes de Modificación 

 

 
Hacer clic en 

Nueva Solicitud 

Proyecto: seleccione folio. 
Categoría: seleccione la categoría 
correspondiente. 

 
Descripción: escriba una breve 
descripción de la solicitud. 
Adjunto: adjunte el documento 
correspondiente. 
Presione botón Confirmar Solicitud 
Presione Sí, enviar solicitud 
 
 
 

 

 



 

 
 

 

 
 
 

 
 

 

Una vez finalizada la solicitud recibirás un correo de notificación.  

En caso de Rechazo en la columna Observaciones podrías revisar el motivo 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

En Historial de Solicitudes 
podrás revisar el Estado 
de las solicitudes enviadas 



 

 

Solicitudes gráficas 

 

 
Haga clic en 

Nueva Solicitud 

Proyectos: seleccione folio. 
Descripción: escriba una breve 
descripción de la solicitud. 
Adjunto: adjunte el documento 
correspondiente. 
Presione botón Enviar Solicitud 
Presione Sí, enviar solicitud 
 
 
 



 

 

 
 
 

 

 
 
 

Una vez finalizada la solicitud recibirás un correo de notificación.  

En caso de Rechazo en la columna Observaciones podrías revisar el motivo 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

En Historial de Solicitudes 
podrás revisar el Estado 
de las solicitudes enviadas 

 



 

 

Informe final 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Haga 
Haga clic en Crear 

Informe Final 

Haga 
Haga Clic en 

Continuar Creación 



 

 

 

Paso 1: adjunte Resumen ejecutivo y presione Siguiente. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Paso 2: Ingrese la cantidad de participantes del proyecto. Responda la pregunta ¿El total  

de participantes es menor al informado en el formulario de postulación del proyecto? 

En caso de Sí complete el campo Justificación, luego presione Siguiente. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

Paso 3: Ingrese si existió Complementariedad durante la ejecución del proyecto. 

Luego presione Siguiente. 

 

 
 



 
 

Paso 4: Ingrese los valores obtenidos de los resultados esperados de su proyecto.  
Adjunte los medios de verificación correspondientes, en caso de No cumplir la meta complete  

el campo Justificación.   

Luego presione Siguiente. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

Paso 5: complete las tres preguntas de Análisis y conclusiones y presione el botón Enviar. 
 

 

  
Recibirás un correo electrónico con la conformación del envío del Informe final. 
 



 

  
 
 

 
 

 

 

Haga 
Acá podrás revisar el 
Informe final enviado 

Haga Haga clic en Detalle 



 

Corregir Informe final 
En caso de que el Informe final tenga alguna observación, recibirá un correo electrónico de notificación. 
 

 
 

 
 

En el menú 
Informes Finales 

saldrá un número 1 
como se ve en la 

imagen 

Haga 
Haga clic en Crear 

Informe Final 

Haga 
Haga clic en 
Ver Detalle 



 

 
 

 

 
 

Haga 

Haga clic en la pestaña 
Historial de Revisiones 

para revisar las 
Observaciones 

Haga 
Haga clic en Corregir 

Informe final 
 

Haga 

Corrija los campos 
correspondientes y 

vuelva a Enviar 


